Manual: nuevo espacio de acogida

Manual: nuevo espacio de acogida
Cémo registrar un espacio de alojamiento para peregrinos desde tu institucion.

Paso 1: Panel de institucidn

Desde el panel de tu institucién, baja hasta la seccion «Acogida en institucion» y pulsa el botén «Crear
espacio». También puedes usar el enlace «Crear espacio de acogida» en la parte superior.

Ment X

D APLICACION v
[ Micuenta
Acti
2 VOLUNTARIADO v
Institucién 1
X Ver voluntarios (1) Crear espacio de acogida
= Voluntarios

[ Manual registro institucion
Gracias por registrar vuestra comunidad/institucién para colaborary hacer posible a visita del Papa a Madrid en junio de 2026. Paso a paso iremos abriendo las posibilidades y
[ Manual espacio acogida

haciéndoos propuestas para ayudar en este portal. {Estamos en marchal
() AcoGIDA v
= Alojamientos

[ Espacio de acogida > Detalles de institucion

Codigo de voluntarios

MAD-WRBKF Gestionar codigos

Comparte este cédigo con tus voluntarios para que se vinculen a tu institucién.

Acogida en institucién

Responsable de acogida en institucién 2
Nombre Apellido - 612312323 - nuno.adamstestvoluntario@gmail.com
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Paso 2: Datos del espacio

Completa los datos del espacio: nombre (ej: Salén parroquial, Aula 1...), tipo de espacio, capacidad
(personas), noches disponibles, sexo, tipo de cama (cama o suelo), plazas en suelo, nimero de duchas y
direccion. Marca «Accesible PMR» si el espacio es apto para personas con movilidad reducida.

Nuevo espacio de acogida

Datos del espacio

Nombre del espacio *

Ej: Salén parroquial, Aula 1...

Tipo de espacio *

Seleccionar...
Capacidad (personas) * Noches
Ambos
Cama/ suelo N.° plazas en suelo
Suelo v
Direccién

Calle, nimero, ciudad...
Escribe para buscar una direccién vélida

[T Accesible PMR (personas con movilidad reducida)

Paso 3: Persona de contacto

Sexo

Indiferente e

N.° duchas

<

Opcionalmente, indica los datos de la persona de contacto del espacio: nombre, apellidos, teléfono y
email. Si no se indica, se usara el responsable de acogida de la institucion.

Persona de contacto

Opcional. Si no se indica, se usaré el responsable de acogida de la institucién.

Nombre

Teléfono

Crear espacio

Apellidos

Email
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Paso 4: Confirmacioén

Una vez creado, veras un mensaje de confirmaciéon. Puedes crear otro espacio o ir directamente a la lista
de alojamientos.

Espacio creado correctamente

Tu espacio de alojamiento ha sido registrado. Puedes seguir
editandolo o crear otro.

Crear otro espacio Ver alojamientos
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Paso 5: Lista de alojamientos

El espacio aparecera en la lista de alojamientos del area de Acogida con estado «Disponible». Desde alli
puedes filtrar por tipo (institucional o familiar), ver las plazas, noches y accesibilidad PMR de cada
espacio.

Ment X
Alojamientos
) APLICACION v
O Micuenta Buscar alojamientos,
) VOLUNTARIADO v
&
O Institucién o Institucional  Familiar
= voluntarios Nombre Institucién Tipo Plazas Noches PMR Estado
[ Manual registro institucién Nombre test. habitacion 3 ambos No Disponible
£ Manual espacio acogida test test sala 1 ambos No Disponible
(@) ACOGIDA v st = familia 3 ambos No Disponible
Alojamientos test test clase 10 ambos si Disponible
Espacio de acogida
D Esp o test - familia 12 ambos No Pendiente validacién
Nombre test clase 10 sabado Si Disponible
test test. clase 10 ambos No Disponible
rest. test clase 20 ambos No Disponible
test test clase 30 ambos No Disponible
Familia lc Garcia - familia 3 ambos. No Pendiente validacidn
Gimnasio Residencia de Abuelos - familia 300 ambos si Disponible
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