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Manual: nuevo espacio de acogida
Cómo registrar un espacio de alojamiento para peregrinos desde tu institución.

Paso 1: Panel de institución

Desde el panel de tu institución, baja hasta la sección «Acogida en institución» y pulsa el botón «Crear
espacio». También puedes usar el enlace «Crear espacio de acogida» en la parte superior.
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Paso 2: Datos del espacio

Completa los datos del espacio: nombre (ej: Salón parroquial, Aula 1...), tipo de espacio, capacidad
(personas), noches disponibles, sexo, tipo de cama (cama o suelo), plazas en suelo, número de duchas y
dirección. Marca «Accesible PMR» si el espacio es apto para personas con movilidad reducida.

Paso 3: Persona de contacto

Opcionalmente, indica los datos de la persona de contacto del espacio: nombre, apellidos, teléfono y
email. Si no se indica, se usará el responsable de acogida de la institución.
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Paso 4: Confirmación

Una vez creado, verás un mensaje de confirmación. Puedes crear otro espacio o ir directamente a la lista
de alojamientos.
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Paso 5: Lista de alojamientos

El espacio aparecerá en la lista de alojamientos del área de Acogida con estado «Disponible». Desde allí
puedes filtrar por tipo (institucional o familiar), ver las plazas, noches y accesibilidad PMR de cada
espacio.


